
ALLEGATO "B"

DIRITTI DI SEGRETERIA E DI ISTRUTTORIA PROCEDIMENTI S.U.A.P.

TIPOLOGIA PROCEDIMENTO

SCIA APERTURA – TRASFERIMENTO – AMPLIAMENTO

ESERCIZIO DI VICINATO € 5,00 € 15,00

€ 15,00 € 25,00

ESERCIZIO DI VENDITA MEDIANTE APPARECCHI AUTOMATICI € 5,00 € 15,00

€ 5,00 € 15,00

ESERCIZIO DI VENDITA PRESSO IL DOMICILIO DEI CONSUMATORI € 10,00 € 15,00

ESERCIZIO DELL'ATTIVITA' DI ACCONCIATORE E/O ESTETISTA € 10,00 € 20,00

COMUNICAZIONE PER IL SUBINGRESSO IN ATTIVITA' € 15,00 € 20,00

€ 5,00 € 5,00

SEGNALAZIONE AI FINI DELLA REGISTRAZIONE SANITARIA € 5,00 € 15,00

€ 10,00 € 15,00

SCIA UNICA (SCIA + altre segnalazioni, comunicazioni e notifiche)

ESERCIZIO DI VICINATO € 10,00 € 20,00

€ 20,00 € 30,00

ESERCIZIO DI VENDITA MEDIANTE APPARECCHI AUTOMATICI € 10,00 € 20,00

€ 10,00 € 20,00

ESERCIZIO DI VENDITA PRESSO IL DOMICILIO DEI CONSUMATORI € 15,00 € 20,00

ESERCIZIO DI SOMMINISTRAZIONE TEMPORANEA DI ALIMENTI E BEVANDE € 20,00 € 20,00

ESERCIZIO DELL'ATTIVITA' DI ACCONCIATORE E/O ESTETISTA € 20,00 € 20,00

COMUNICAZIONE PER IL SUBINGRESSO IN ATTIVITA' € 25,00 € 25,00
ATTIVITA' DI PANIFICAZIONE € 25,00 € 25,00

€ 20,00 € 20,00

Procedimento Automatizzato (artt. 5 e 6 del D.P.R. 160/2010) - SCIA - Tramite portale 
http://www.impresainungiorno.gov.it/ - Applicabile a tutte le istanze che prevedano l'avvio o l'inizio dell'esercizio di attività, 
la trasformazione, il trasferimento, il subentro o il subingresso, la variazione degli aspetti inerenti il solo esercizio 
dell'attività, la sospensione, la cessazione, la modifica, l'ampliamento, la riattivazione dell'attività soggetti a SCIA e per le 
quali non è prevista l'emissione di atto autorizzativo (esclusi gli eventuali costi relativi agli adempimenti di competenza 
dello SUE e/o previsti per endoprocedimenti di competenza di altri Uffici o Enti terzi).

DIRITTI DI 
SEGRETERIA €

DIRITTI DI 
ISTRUTTORIA €

ESERCIZIO DI VENDITA IN SPACCI INTERNI  (Esercizio commerciale in locale 
non aperto al pubblico)

ESERCIZIO DI VENDITA PER CORRISPONDENZA, TELEVISIONE E ALTRI 
SISTEMI DI COMUNICAZIONE, COMPRESO IL COMMERCIO ON LINE

COMUNICAZIONE DI CESSAZIONE O SOSPSENSIONE TEMPORANEA DI 
ATTIVITA'

INIZIO ATTIVITA' DI TINTOLAVANDERIA / LAVANDERIA SELF-SERVICE A 
GETTONI

ESERCIZIO DI VENDITA IN SPACCI INTERNI  (Esercizio commerciale in locale 
non aperto al pubblico)

ESERCIZIO DI VENDITA PER CORRISPONDENZA, TELEVISIONE E ALTRI 
SISTEMI DI COMUNICAZIONE, COMPRESO IL COMMERCIO ON LINE

ESERCIZIO ATTIVITA' DI TINTOLAVANDERIA / LAVANDERIA SELF-SERVICE A 
GETTONI



TIPOLOGIA PROCEDIMENTO DIRITTI DI 
SEGRETERIA €

DIRITTI DI 
ISTRUTTORIA €

€ 20,00 € 20,00

€ 25,00 € 35,00

€ 25,00 € 25,00

ATTIVITA' DI AUTORIMESSA € 20,00 € 20,00
ATTIVITA' DI AUTORIPARATORE € 20,00 € 20,00

SCIA CONDIZIONATA (SCIA o SCIA unica + richiesta di autorizzazione):

ESERCIZIO DI VICINATO € 15,00 € 25,00

€ 25,00 € 35,00

€ 15,00 € 25,00

ESERCIZIO DI VENDITA PRESSO IL DOMICILIO DEI CONSUMATORI € 20,00 € 25,00

ESERCIZIO DELL'ATTIVITA' DI ACCONCIATORE E/O ESTETISTA € 25,00 € 25,00

ESERCIZIO DI SOMMINISTRAZIONE TEMPORANEA DI ALIMENTI E BEVANDE € 25,00 € 25,00

ATTIVITA' DI PANIFICAZIONE € 30,00 € 30,00

€ 25,00 € 25,00

€ 30,00 € 40,00

€ 30,00 € 30,00

ATTIVITA' DI AUTORIMESSA € 25,00 € 25,00
ATTIVITA' DI AUTORIPARATORE € 25,00 € 25,00

AUTORIZZAZIONE + SCIA:

€ 25,00 € 35,00

€ 15,00 € 25,00

€ 20,00 € 30,00

AUTORIZZAZIONE + SCIA UNICA:

€ 35,00 € 45,00

€ 25,00 € 35,00

ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE AL DOMICILIO DEL 
CONSUMATORE

ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE IN ESERCIZI POSTI 
NELLE AREE DI SERVIZIO E/O NELLE STAZIONI

ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE NELLE SCUOLE, 
NEGLI OSPEDALI, NELLE COMUNITA' RELIGIOSE, IN STABILIMENTI MILITARI 
O NEI MEZZI DI TRASPORTO PUBBLICO

ESERCIZIO DI VENDITA IN SPACCI INTERNI  (Esercizio commerciale in locale 
non aperto al pubblico)

ESERCIZIO DI VENDITA PER CORRISPONDENZA, TELEVISIONE E ALTRI 
SISTEMI DI COMUNICAZIONE, COMPRESO IL COMMERCIO ON LINE

ESERCIZIO ATTIVITA' DI TINTOLAVANDERIA / LAVANDERIA SELF-SERVICE A 
GETTONI

ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE IN ESERCIZI POSTI 
NELLE AREE DI SERVIZIO E/O NELLE STAZIONI

ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE NELLE SCUOLE, 
NEGLI OSPEDALI, NELLE COMUNITA' RELIGIOSE, IN STABILIMENTI MILITARI 
O NEI MEZZI DI TRASPORTO PUBBLICO

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER BAR, RISTORANTI E ALTRI ESERCIZI DI SOMMINISTRAZIONE 
DI ALIMENTI E BEVANDE          (IN ZONE TUTELATE)

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER APERTURA SENZA DIFFUSIONE 
SONORA

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER TRASFERIMENTO SENZA DIFFUSIONE 
SONORA

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER AMPLIAMENTO SENZA DIFFUSIONE 
SONORA

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER APERTURA + ALTRE SEGNALAZIONI 
E/O COMUNICAZIONI
DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER TRASFERIMENTO + ALTRE 
SEGNALAZIONI E/O COMUNICAZIONI



TIPOLOGIA PROCEDIMENTO DIRITTI DI 
SEGRETERIA €

DIRITTI DI 
ISTRUTTORIA €

€ 30,00 € 40,00

AUTORIZZAZIONE + SCIA UNICA E ALTRE DOMANDE:

€ 45,00 € 55,00

€ 35,00 € 45,00

€ 40,00 € 50,00

SCIA UNICA:

SCIA APERTURA + ALTRE SEGNALAZIONI, COMUNICAZIONI E NOTIFICHE € 20,00 € 30,00

€ 10,00 € 20,00

€ 15,00 € 25,00

SCIA CONDIZIONATA:

€ 25,00 € 35,00

€ 15,00 € 25,00

€ 20,00 € 30,00

AUTORIZZAZIONE PER L'ESERCIZIO DI MEDIA O GRANDE STRUTTURA DI VENDITA

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE:

€ 35,00 € 45,00

€ 40,00 € 50,00

€ 45,00 € 55,00

€ 50,00 € 60,00

ALTRI PROCEDIMENTI

€ 25,00 € 15,00

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER AMPLIAMENTO + ALTRE 
SEGNALAZIONI E/O COMUNICAZIONI

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER APERTURA + SCIA UNICA E ALTRE 
DOMANDE
DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER TRASFERIMENTO + SCIA UNICA E 
ALTRE DOMANDE
DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER AMPLIAMENTO + SCIA UNICA E 
ALTRE DOMANDE

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER BAR, RISTORANTI E ALTRI ESERCIZI DI SOMMINISTRAZIONE 
DI ALIMENTI E BEVANDE          (IN ZONE NON TUTELATE)

SCIA TRASFERIMENTO + ALTRE SEGNALAZIONI, COMUNICAZIONI E 
NOTIFICHE
SCIA AMPLIAMENTO + ALTRE SEGNALAZIONI, COMUNICAZIONI E 
NOTIFICHE

SCIA UNICA APERTURA + ALTRE DOMANDE PER ACQUISIRE ATTI 
D'ASSENSO
SCIA UNICA TRASFERIMENTO + ALTRE DOMANDE PER ACQUISIRE ATTI 
D'ASSENSO
SCIA UNICA AMPLIAMENTO + ALTRE DOMANDE PER ACQUISIRE ATTI 
D'ASSENSO

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER APERTURA, TRASFERIMENTO DI 
SEDE, AMPLIAMENTO

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER APERTURA, TRASFERIMENTO DI 
SEDE, AMPLIAMENTO + SCIA

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER APERTURA, TRASFERIMENTO DI 
SEDE, AMPLIAMENTO + SCIA UNICA

DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER APERTURA, TRASFERIMENTO DI 
SEDE, AMPLIAMENTO + ALTRE DOMANDE

PROCEDURA CON CONFERENZA DI SERVIZI ISTRUTTORIA (indetta 
dall’amministrazione procedente, anche su richiesta di altra amministrazione 
coinvolta nel procedimento o del privato interessato)     (*)



TIPOLOGIA PROCEDIMENTO DIRITTI DI 
SEGRETERIA €

DIRITTI DI 
ISTRUTTORIA €

€ 35,00 € 25,00

€ 35,00 € 45,00

Partecipazione a Conferenza di Servizi presso altri Enti € 10,00 € 60,00

€ 25,00 € 35,00

€ 15,00 € 25,00

€ 20,00 € 30,00

€ 15,00 € 35,00

€ 10,00  - - - - - 

€ 10,00  - - - - - 

Richieste di certificazioni di qualsiasi genere attinenti lo SUAP € 20,00  - - - - - 

Richieste di proroghe, volture e altre certificazioni € 20,00  - - - - - 

NOTE:        (*)         Per ogni pratica o fascicolo (esclusi diritti di riproduzione)

POLIZIA AMMINISTRATIVA

€ 35,00 € 55,00

NOLEGGIO SENZA CONDUCENTE   S.C.I.A. € 25,00 € 30,00

VARIAZIONI DI QUALSIASI NATURA ALL'ATTIVITA' DI NOLEGGIO € 10,00 € 20,00

€ 45,00 € 55,00

PROCEDURA CON CONFERENZA DI SERVIZI DECISORIA  IN FORMA SEMPLIFICATA 
(indetta dall’ amministrazione procedente quando la conclusione positiva del 
procedimento è subordinata all’acquisizione di più pareri, intese, concerti, nulla 
osta o altri atti di assenso, comunque denominati, resi da diverse 
amministrazioni, inclusi i gestori di beni o servizi pubblici- posta elettronica o 
cooperazione applicativa)     (*)

PROCEDURA CON CONFERENZA DI SERVIZI DECISORIA  IN FORMA SIMULTANEA E 
SINCRONA (indetta dall’ amministrazione procedente quando la conclusione 
positiva del procedimento è subordinata all’acquisizione di più pareri, intese, 
concerti, nulla osta o altri atti di assenso, comunque denominati, resi da diverse 
amministrazioni, inclusi i gestori di beni o servizi pubblici- partecipazione 
contestuale dei rappresentanti delle amministrazioni competenti)       (*)

NOTE:   (*)  Sono a carico dell'interessato anche eventuali oneri e diritti, di 
qualsiasi genere, richiesti dagli Enti terzi.

AUTORIZZAZIONE COMMERCIO SU SUOLO PUBBLICO TIPOLOGIA A (su aree 
date in concessione per un periodo di tempo pluriennale per essere utilizzate 
quotidianamente) COMPRESA L'ISTANZA DI PARTECIPAZIONE AL BANDO PER 
L'ASSEGNAZIONE DI POSTEGGIO

AUTORIZZAZIONE COMMERCIO SU SUOLO PUBBLICO TIPOLOGIA B (su aree 
date in concessione per un periodo di tempo pluriennale per essere utilizzate solo in 
uno o più giorni della settimana) COMPRESA L'ISTANZA DI PARTECIPAZIONE AL 
BANDO PER L'ASSEGNAZIONE DI POSTEGGIO

AUTORIZZAZIONE COMMERCIO SU SUOLO PUBBLICO TIPOLOGIA C (su 
qualsiasi area, purché in forma itinerante)

ATTIVITA' DI SERVIZIO E PROFESSIONALI  (quali ad esempio: Direttore / 
Istruttore di tiro a segno, Attività di "fochino", Attività funebre, Attività fotografica, 
etc.)

Richieste di accesso agli atti - L. 241/90 e ss.mm.ii.                    (*)
Ricerca documentazione (atti depositati in archivio etc.) e consulenza 
sportello                                                                                           (*)

NOLEGGIO CON CONDUCENTE Autorizzazione per l’esercizio

LICENZA PUBBLICO SPETTACOLO PERMANENTE ART.80 TULPS (OLTRE ALLE 
SPESE DI FUNZIONAMENTO DELLA C.C.V.L.P.S.)



TIPOLOGIA PROCEDIMENTO DIRITTI DI 
SEGRETERIA €

DIRITTI DI 
ISTRUTTORIA €

€ 20,00 € 35,00

€ 45,00 € 55,00

€ 25,00 € 30,00

€ 20,00 € 30,00

 

Note  generali.
Per tutti i casi non previsti nelle tabelle rivolgersi all'Ufficio prima della presentazione dell'istanza.
Diritti di urgenza + 50% di ogni singola voce (metà o meno dei tempi previsti per il procedimento 
ordinario).
I diritti non sono rimborsabili anche nel caso di parere contrario o rinuncia all’intervento tranne nelle
 ipotesi di rigetto per improcedibilità.

 previste dagli uffici di competenza.
Sono fatti salvi tariffe e diritti previsti da Enti Terzi.

Tempistica dei versamenti

eccezione dei casi specificatamente previsti in tabella)

Modalità di versamento
Il versamento può essere effettuato nei seguenti modi:

Bonifico alle seguenti coordinate bancarie: 

Comunale.
Nella causale indicare: Diritti pratica edilizia - Spese istruttoria/segreteria - Descrizione procedimento 

AUTORIZZAZIONE per l’esercizio di impianti ed attrezzature per attività 
motorie-ricreative

AUTORIZZAZIONE per l’esercizio di piscine a uso natatorio (OLTRE ALLE 
SPESE DI FUNZIONAMENTO DELLA C.C.V.L.P.S.)

SPETTACOLI VIAGGIANTI AUTORIZZAZIONE PER SINGOLE
ATTRAZIONI O PICCOLI COMPLESSI DI ATTRAZIONI

SPETTACOLI VIAGGIANTI RILASCIO CODICE IDENTIFICATIVO E VARIAZIONI 
INTESTATARIO  (PER SINGOLA ATTRAZIONE)

I versamenti relativi ad eventuali endoprocedimenti vanno effettuati secondo i tariffari e le modalità

Diritti di istruttoria: all'atto di presentazione dell'istanza (l'attestazione di versamento va allegata

 alla richiesta). In mancanza del versamento o di importo non corretto si sospenderà l'iter procedurale.

Diritti di segreteria: al momento del rilascio del provvedimento, di copie e riproduzioni, ecc... (ad 

Banca Unicredit S.p.A. - IBAN: IT38K 0200 88312 0000 1018 23109                                                  

Bollettino di conto corrente postale: c/c n° 11982923    intestato al Comune di Cammarata - Servizio di Tesoreria

(ES: Certif. Destinazione urbanistica storico - 7 p.lle)
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